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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiu ndi by nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIAO THANH

Céan cir Nghi dinh 8 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 cua
Chinh phi quy dinh co ché tu chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap;

Céan cir Nghi dinh <& 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh giao nhiém vy, dat hang hodc ddu thdu cung cdp san phcfm,
dich vu céng sir dung ngan sdch nha nweée tir nguén kinh phi chi thuong Xuyén;

Cén ci Neghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 vé viéc thuc hién
dén chi trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha mede va don vi su nghiép
cong lap; .

Céin cir Thong tw s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 Huong dan kiém
sodt, thanh todn cdc khodn chi thuong xuyén tie ngdn sdch qua Kho bac NN;

Céin cir Théng tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ Tai chinh vé
quy dinh ché dp cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi déi véi co quan nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Thong te 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cuia Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc ban hanh,

Can civ Quyét dinh 7290/QD-UBND ngay 16/12/2024 cua UBND huyén
Giao Thuy vv Quy dinh 16 chire thiec hién dw todn ngdn sdch nha nuwoc bnawm
2025 trén dia ban huyén Giao Thuy; Quyét dinh 1035/Qb-PGDDT ngay
18/12/2024 ciia Phong Gido duc va Dao tao vv giao dy todn ngan sdch nha nuoc
ndam 2025;

Xét dé nghi ciia b phdn ké

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi by nam
2025 cua truong Tiéu hoc Giao Thanh”;

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky;

Pidu 3. Can bd, gido vién, nhan vién nha trudng va cac tap thé, ca nhén c6

todn nha truong va BCH céng doan co sO.

lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. )

Noi nhan:
- Phong GD&DT H.Giao Thuy;
- Phong TC-KH H.Giao Thuy;
- Kho bac NN H.Giao Thuy;
- TB c6ng khai;
- Luu: VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo nam 2025
(kém theo Quyét dinh s6 02/0P-THGT ngay 02/01/2025 cia HT truong Tié iéu hoc Giao Thanh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao quyén chi dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho thu
truéng don vi va can bd, vién chirc trong nha truong hoan thanh nhiém vu dugc
giao;

2. La cin ctr dé Kho bac nha nuéc quén ly, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu cia don vi qua Kho bac nha nudc va dé cac co quan quan ly clp trén, co
quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo dbi, kiém tra theo quy
dinh,;

3. Str dung tai san dung muc dich, ¢6 hi€u qua;

4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

5. Tao su cong bang trong nha trudng, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi,
khuyén khich nguoi c6 nang lyc trong don vi.

Dicu 2: Pham vi thuc hién

Quy ché chi tidu ndi by bao gbm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuén, dinh
mtic chi tiéu thdng nhét trong pham vi ngudn tai chinh cla truong, nham thyc hién
moi nhiém vu thudng xuyén va hoat dong déc thu cua cac b6 phén, dam bao hoan
thanh nhiém vu duoc giao;

Céc khoan chi: cong tac phi, chi hdi nghi, st dung kinh phi tir chwong trinh
muc tiéu qubc gia;... thuc hién theo dinh muc tiéu chuin quy dinh ctia Nha nudc;

Péi tugng thuc hién cua quy ché nay 1a can bd, gido vién, nhan vién va
ngudi lao dong cua trudng Tiéu hoc Giao Thanh trong hoat dong quan ly, giang
day, gido duc, nghién ctru, phuc vy, hoc tap va rén luyén”.

Pidu 3: Nguyén tic xdy dung Quy ché chi tiéu ngi bd

Viéc xay du‘ng quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyén tdc phu hop véi kha
nang can d6i ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc glao

- C#n clr vao ngén sach ctia nha nude cap cho co quan, don vi va cac nguon
thu-hop phap; khong vuot qua ché d6 chi tiéu hién hanh do co quan ¢ thdm quyén
quy dinh; g,
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- Phu hop véi hoat dong dic thu don vi; ddm bao can b, vién chirc, nguoi
lao dong (CB, VC, NLD) hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao va nha truong hoan
thanh ké hoach nam hoc;

- Viéc chi tiéu phai ddm bao c6 héa hon, chimg tir theo quy dinh;

- Quy ché chi tiéu ndi bd dugc thao luén dén chu cong khai va cam két thuc
hién trong toan don vi, tao cong bang va dam bao quyén loi hop phép cho céan b,
vién chirc va nguoi lao dong.

Pidu 4: Ciin ot dé xdy dung Quy ché chi tiéu ngi bd

1. Can cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

2. Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP Quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Lu4t quan ly st dung tai san cong;

3. Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND- CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu cht tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap;

4. Can cur Nghi dinh s6 25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cuia Luét ddu thau vé lya chon nha dau tu;

5. Céan cir Nghi dlnh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat d4u thau vé lya chon nha
théu;

6. Quyét dinh sb 17/2019/QD-TTg ngay 08/4/2019 clia Thi twéng Chinh
phu vé mot sb géi thau, ndi dung mua sdm nham duy tri hoat dong thuong xuyén
duoc ap dung hinh thirc lyra chon nha thau trong trudng hop dic biét theo quy dinh
tai didu 26 ludt dAu thau;

7. Cin ctt Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/04/2019 cta Chinh phu
quy dinh giao nhiém vu, dit hang hogc dAu thiu cung cép san pham, dich vu cong
str dung ngén sach nha nudc tir ngudn kinh phi chi thudong xuyén;

8. Can ctr nghi dinh 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024 quy dinh VleC lap
du toén, quan ly, st dung chi thu’O'ng xuyén ngan sach nha nudc dé mua sdm tai
san, trang thiét bi; cai tao, nang cap, mé rong, xay dung méi hang muc céng trinh
trong cac du én da dau tu xay dung;

9. Cin cir Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd d1eu cua Luét thi dua khen thuong;

10. Can ctt Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 hudng dan mot
s6 n6i dung vé co ché tu chi tai chinh cuia don vi si nghiép cong lap; xu ly tai san,
tai chinh khi t§ chtrc lai, giai thd don vi sy nghiép cong lap;

11. Cin c Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 24/5/2023 cua B¢ tai chinh
huéng dén ché do quan ly tinh hao mon, khéu hao TSCD tai co quan, td chirc, don
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viva téi san ¢b dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly, khong tinh thanh
phan vén nha nude tai doanh nghlep,

12. Cin ctr Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua Bo Giao
duc va Pao tao (GD&DT) quy dinh tai trg cho céc co so gido duc thudc hé théng
giao duc qudc dan;

13. Can cu Huong dan s6 1517/SGDDT KHTC ngay 06/11/2018 cua So
GD&PT Nam Dinh vé viéc huéng din mot sb ndi dung vé tai trg cho cac co s&
giao duc qudc dan theo Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 08/3/2018 cua Bo
GD-DT;

14. Can ¢t Thong tu sb 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 ctia B4 GD
&DT ban hanh Diéu 1& Ban dai dién cha me hoc sinh;

13. Can ctt Can ct Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay 03/01/2017 cua
Chu tich UBND tinh Nam Dinh “V& quy dinh muc gia dich vu trong gilr xe dap,
xe may, 0 t6 trén dia ban tinh Nam Pinh”;

15. Can cir Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Nam Binh Quy dinh cac khoan thu dich vu phuc vu, hd trg
hoat dong gido duc trong céc co s& gido duc cong 1ap do tinh Nam Dinh quén ly;

16. Can cu Cong van s6 1628/SGDDT-KHTC ngay 05/9/2024 cia So
GD&PT Nam Dinh vé viéc thuc hién quéan ly thu, chi cac khoan dich vu phuc vu,
hd tro hoat dong giao duc dbi véi co so gido duc cong 1ap do tinh quan ly ndm hoc
2024-2025;

17. Can cu Cong van s6 1268/SGDDT-GDTrH ngay 17/07/2024 cia So
GD&DT Nam DPinh vé viéc huong dan trién khai D& an 1792 nim hoc 2024-2025;

18. Can ctt Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT vé viéc stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ctia Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gido vién pho thong ban hanh kém
theo Thoongb tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua bo GD&DT;

19. Can ctt Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B tai chinh
v viéc Quy dinh ché do cong tc phi, ché do chi hdi nghi;

20. Cin ct Théng tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngiy 04/9/2020 cua Bo
GD&DT vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc;

21. Thong tu sé 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua B6 GD&DT
ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong clia cac co s& gido dyc thude hé
théng gido duc quéc dan;

22. Céng van s6 1405/SGDDT-GDTrH ngay 06/9/2022 cua S¢& Giao duc va
Pao tao tinh Nam Pinh vé viéc hudng dan quy dinh vé day thém, hoc thém trong
nha trudng tir ndm hoc 2023- 2024

"~ 23. Can ctr Quyet dinh s6 1443/QD-UBND ngay 15/04/2024 cua UBND
huyén Giao Thuy vé viéc phan bd bién ché quan ly hanh chinh cong chic, sd
luong nguoi 1am viéc hudng luong tir ngén sach nha nudc va hudng luong tir
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ngudn thu sy nghiép déi véi cac don vi sy nghiép cong lap chua tu dam bao chi
thudng xuyén, cac t6 chirc hdi cia huyén Giao Thiy nim 2024 va giao chi tiéu
hop dé)ng lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP;

24. can ctt Quyét dinh s6 1035/QD-PGDDT ngay 18/12/2024 ctia Phong
GD&DT huyén Giao Thuy vé viée giao du toan ngan sach nha nuéc nim 2024;

25. Can ct tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san
ctia don vi; K& hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 cia nha trudng.

V6i nhing co s& trén, Trudng Tiéu hoc Giao Thanh ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bd nam 2025 d& nha trudng thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
Diéu 5: Bién ché, tb chirc ciia nha truong
1. Bién ché c6 mat tai don vi dén ngay 01/01/2025: 25 ngudi
- Ban gidm hiéu: 02 ngudi (01 hiéu trudng, 01 pho hiéu trudng)
- Gido vién: 21 nguoi (15 GV van héa, 06 GV mén chuyén)
- Nhan vién: 02 ngudi (01 NV ké toan, 01 NV y té)

2. Téng s6 16p nam hoc 2024 — 2025 1a: 15 16p

3. Tong s6 hoc sinh dén thoi diém 01/01/2025 1a: 509 hoc sinh

Pitu 6: Ngudn tai chinh trong pham vi thwe hién Quy ché chi tiéu noi
bd, gdbm: ngudn kinh phi do ngan sich nha nudce cip va ngudn thu tir hoat dong
dich vu:

* Ngudn kinh phi do ngan sach Nha nuéc giao du todn nim 2025 bao gbm
Kinh phi nhiém vu thudng xuyénva khong thuong xuyén, kinh phi khen thuong
theo ND 73/2024 (theo quyét dinh s6 1035/QD-PGD&PT ngay 18/12/2024;

* Nguon thu theo Céng vin s6 1682/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2024 ctia S&
Gido duc va Pao tao tinh Nam Dinh v& viéc thuc hién quan 1y thu, chi cac khoan
dich vu phuc vu, hd trg hoat dong giéo duc d6i véi co so giao duc cong lap do tinh
quén ly nam hoc 2024-2025;

- Dich vu vé sinh 16p hoc, nha v€ sinh, t6i da: 18.000.000 déng/HS/théng

- Tién nuéc udng hoc sinh, t6i da: 10.000d/hs/thang

- Tién trong giit xe dap (néu HS ding ky): 10.000 d/hoc sinh/théang

- Tién tb chtrc hoat dong GDKNS: 4.000 d/HS/tiét

* .Céac khoan tai trg, vién trg (néu co)

Ngudn thu ctia trudng déu do bd phén tai vu ké toan, thi qu¥ to chic thu va
thdng nhét tap trung quan 1y theo quy dinh quan ly tai chinh cia Nha nuéc, st
dung chimg tir thu théng nhat ctia nha truong do bd phan ké toan cip. Moi khoan
thu néu khong dugc phan 4nh trén chimg tir quy dinh, hodc khong duge ty quyén,
thu déu 1a nhitng khoan thu khong hop phép; 4
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Can ct vao huéng dan, cac muc chi theo quy dinh, don vi chia cac khoan
chi trong 12 thang chi, dam bao hoat dong clia nha trudng, cac khoan chi dugc xay
dung gdm 03 nhom:

* Chi thanh toan ca nhan: chi cho CB,GV,NV nha truong gbm tién luong,
tién cong, phu cap luong, tién thudng, phuc 1¢i tap thé, trich nop bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép, béao hiém tai nan lao dong, kinh phi cong
doan va cac khoan thanh toan ca nhén khac

* Chi hang héa, dich vu: phuc vu cho cong tac quan ly, chuyén mon, an toan
truong hoc, thanh toan dich vu cong, vat tu van phong, thong tin tuyen truyén, hoi
nghi, stra chira nhé thudng xuyén, thué muén, mua sim tai sin c¢b dinh, thiét bi
day hoc,.

* Ch1 khac: tiép khach, hoat dong dot xudt, khén cép

Diéu 7: Chi thanh toan ca nhan:

1. Tlen lwong (Muc 6000)

Bao gdm luong bién ché, hop ddng, tap su, luong khéc (thtr viéc, hop dong
ngén han).

1.1. Tién lvong theo ngach béc theo quy luong dugc duyet Chi theo hé s luong
cép bac ctia CB,GV,NV theo ND cua CP; muc lwong ti thiéu hién hanh. GoOm cac
d6i tugng bién ché, tap su, hop dong hién dang cong tac tai don vi.

1.2. Luong khac: Do hiéu truong quyét dinh chi; mirc chi theo thoa thuén giira don
vi va ngudi lao dong, dua trén co sé hop ddng lao dong va theo cac quy dinh cua
phép luét, chi theo thuc té (néu co)

1.3. Co s¢ tinh luong: Heé s6 luong cdp bac cua CB,GV,NV c6 mat dén
31/12/2021 trén bang luong don vi.

1.4. Cong thtrc tinh 1utong

Téng hrong chinh = Téng hé sb hxcmg cap bac x hé s6 ti thiéu chung x 12 thang.
1.5. V& nang béc luong nién han: Héng nam, ké toan don vi c6 trach nhiém 18p danh
sach nang bac luong cho nhiing can by cong chirc dén nién han ning béc, du didu
kién néng bac theo quy dinh cua nha nuéc, sau khi c6 quyét dinh nang luong ctia
Hiéu trudng, ké toan tién hanh xép hé s6 lwong méi vao bang chi luong hang thang.
Trudng hop khéng kip chi luong hang thang thi ngudi duge ning luong s& duge
truy linh theo thoi han dugc hudng (néu co).

2. Cac khoan phu cép lwong (Muc 6100):

Can cir muc luong t01 thiéu, hé sb hmng, hé sé phu cép chirc vu lanh dao,
phu cép trach nhiém, phu cap khu vuc, phu cép wu dai ctia nganh, phu cép tham
nién vuogt khung, phu cap tham nién nghé theo qui dinh hién hanh.

- Nang béc 1u’0'ng dung thoi han va trude han theo quy dinh.

- Nhén vién hop dong: tién céng duoc tra theo ban hop dong vi moi dbi tuong.

fi
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Phu cép lwong gdm: phu cép chic vu, phu cép trach nhiém, phu cdp tham
nién, phu cép uu dai, phu cép vuot khung, ki€m nhiém, thém gio, phu cép khac...
- Mittc phu cép: dugc tinh theo hé sé phu cap quy dinh ctia ché d6 hién hanh.
- Cong thire tinh: Phu cip lwong = Hé sb lwong cép béc x hé sb phu c4p quy
dinh x mrc lrong ti tiéu chung x 12 thang.
Phu_cdp chitc vu : Thuc hién theo TT s§ 33/2005/TT-BGDDT ngay
08/02/2005 dbi véi trudng hang 3 sau:
- Hiéu trudng : hé sé phu cip 0.3
- Pho hiéu trudng : hé s6 phu cip 0.25
Phu cdp tréch nhiém
- Téng phuy trach Ddi (kiém nhiém): hé s§ phu cép 0.1
- T6 truéng (kiém nhiém): hé sé phu cép 0.2
- T6 phé (kiém nhiém): hé sé phu c4p 0.15
- K& toan: hé sb phu cap 0.1
Phuy cdp thdm nién vuot khung:
Cong the tinh = (Hé sb luong chinh + hé s PC chtre vu) x % phu cp thim
nién VK dugc hudng.
Phu cdp wu ddi véi nha gido :
Thong tu 27/2018/TT-BGDDT cua By Gido duc va DPao tao vé viée sira
ddi, b6 sung diém a Khoan 3 Piéu 1 Théng tu lién tich 68/2011/TTLT-BGDDT-
BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B6 Gido duc va Pao tao, Bd Noi vu,
B¢ Tai chinh, B Lao dong Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién mot sb
didu ciia Nghi dinh 54/2011/NB-CP ngay 04/07/2011 ctia Chinh pht vé& ché do
phu cép thdm nién d6i véi nha gido va diém a Khoan 2 Muc I Thong tu lién tich
01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua Bd Gi4o duc va Pao
tao, BO Noi vu, Bo Tai chinh huéng dan thyc hién Quyét dinh 244/QD-TTg ngay
06/10/2005 ctia Thu tuéng Chinh pht vé ché d phu cip wu dai dbi véi nha gido
dang truc tiép giang day trong cac co sé giao duc cong lap.
Dinh mutc dugc hudng nhu sau:
(HSL + PCCV + PCVK) x 35%
Phy cdp wu ddi véi nhdn vién y t8_trudng hoc:
Déi v6i nhan vién y té truong hoc thi huéng phu cép wu dai 13 20%
Phu cdp tiét day thwe hinh_thé duc ngodi troi:
- S6 tién chi phy cép tiét day ngoai trdi cho gido vién thé duc = S6 tiét
ngoai troi x 6 tién 01 tiét theo quy dinh hién hanh.
- Nha trudng thanh toén tién phu cip tiét day thue hanh ngoai troi theo hoc
ky (khong qua 9 thang/nam hoc) theo mirc khoan cho gido vién thé duc t6i da 70%
téng sb tiét thyc té day ngoai troi (c6 xac nhén ctia Ban giam hiéu).
- S6 tién day thuc hanh ngoai troi 01 tiét hoc bang 1% muc luong co sé




3. Hop ddng lao dong

Véi nhitng cong viéc nha truong khong c6 thoi gian, chuyén mén, nhén lyc
dé thuc hién, nha truong thoa thuin véi nguoi lao dong dé thué khoan nhan cong
Jam theo vu viéc, muc tién tra do hiéu trudng nha trudong thoéa thudn dua trén tay
nghé, muc d§ hoan thanh céng viéc va quy dinh tién cong tdi thiéu ving.

Trong truong hop thué ngudi lao dong co kmh nghiém hodc tay nghé cao,
mirc thé khoan théa thuén va thong qua hoi dong tu vén ctia don vi dé hiéu truéng
quyét dinh mirc tién cong cu thé.

4. Cac khoan chi bao hiém xa hi, bio hiém y té, bao hiém that nghiép,
Kinh phi cong doan cia don vi (Muc 6300)

Bao gdbm cac khoan trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong, kinh phi cdng doan. Viéc trich ndp theo quy
dinh ctia nha nudc va quy dinh ciua bao hiém. Hang thang don vi phai trich kinh
phi ngan sach chi tra 21,5% cho don vi BHXH va 2% KPCD cho cong doan.
Gom: "

4.1. Bdo hiém xd héi: Trich 17% ( BHXH );

Co s6 tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG) x 17% x mitc luong ti
thiéu x 12 thang.

4.2. Bdo hiém y té: Trich 3% ( BHYT);

Co s6 tinh trich nop:

( Hé sb LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNNG ) x 3% x murc luong t6i
thiéu x 12 thang.

4.3. Bdo hiém that nghiép: Ty 18 trich ndp 1%.

Co s6 tinh trich nop:

( Hé s LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG ) x 1% x mtc luong ti
thiéu x 12 thang.

4.4. Béo hiém tai nan lao dong: Ty 1€ trich ndp 0.5%

( Hé s LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNNG) x 0.5% x mitc luong t6i
thiéu x 12 thang.

Péi tuong: toan bd CB - GV - NV

4.5. Kinh phi céng doan: Trich 2% ( KPCD );

Co s0 tinh trich ndp:

( Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCKV+ PCTNNG ) x 2% mirc luong
t6i thiéu x 12 thang

- Tong trich ndp 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thu:ong xuyén cua don vi

- Thoi gian trich ndp: Hang thang vao ky thanh toan luong.

- Hinh thic trich ndp: Chuyén khoén véo tai khoan don vi Bao hiém x4 hoi
Giao Thuy va kinh phi cong doan tai Kho bac Nha nuéc Giao Thuy. L




4.6. Ca nhdn phdai trich nép: 10,5% .

- B4o hiém x3 hoi : Nop 8% (BHXH );

- Bao hiém y t& : Nép 1,5% (BHYT);

- B4o hiém thét nghiép: 1% (BHTN);

- Co s6 tinh trich ndp: Nhu tinh trich ndp cta don vi;

- Théi gian, hinh thic trich ndp trir luong vao ky thanh toan tién luong hang
thang ciia CB, GV, NV nha truong;

.Trong truong hop co quan cd thAm quyén ning mirc trich ndp thi quy ché

nay dugc stra doi theo;

5. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

5.1 Ché @) cong tac phi (Muc 6700):

Cin ctt Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B tai chinh vé
viéc Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Khoan cong tac phi trén dia ban theo thang.

Péi tuong dugce hudng tién cong tac phi theo thang 1a: Hiéu truéng, Phé hiéu
trueong, Thi quy, Ké toan, Thu ky hoi ddng trudng. Mirc khoan cong tac phi nhu sau:

+ Hiéu trudng: 500.000d6ng/nguoi/thang.
+ K& toan: 500.000 dong/thang
+ Pho hiéu truéng: 200.000 ddng/thang
+ Thi quy: 100.000 dong/thang

+ Thu ky Hoi dong trudng:  100.000 déng/thang

Céc dbi twong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo théang néu dugc cp
trén c6 thim quyén ctr di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé thi duoc
thanh toan ché do céng tac phi theo quy dinh.

Thanh toan tién cong tac phi theo cong Iénh

Thanh todn tién chi phi di lai (Tiéu muc: 6701)

+ Thanh toan theo hoa don sb ngay thuec té.

+ Thanh toan khoén tién tu thc phuong tién di cong tac trong huyén: theo
quy dinh, di cdng tac cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én ma tu tic bang phuong
tién c4 nhan cta minh thi thanh toan bang 0.2 lit xing/km, tinh theo khoang cach
dia gidi hanh chinh va gia xédng tai thoi diém di cong tac; nha trudong khong chi
cho can b, vién chic di cong tac, tap huén trong dia ban huyén cach try sé co
quan dudi 15km.

+ Thanh toan khodn tién ty tic phuong tién di cong tac trong tinh: 60.000d/

luot di va vé )

+ Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tic ngoai tinh: Tinh
theo gi4 vé xe 6 t& chd khach, hodc vé tau (luot di va lugt vé) thoi diém di cong

tac | k.
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Trudng hop nha truong hodc don vi noi dén cong tac da bd tri phurong tién
van chuyén thi nguoi di cong téc khong duoc thanh toan cc khoan chi phi nay

Phu cdp lew tria: (Tié iéu muc: 6702)

Phu c4p luu tra 12 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tlen
lwong, dugc tinh tu ngay bt dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé
nha truong (bao gom thoi glan di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong
tac). Muc phu cp luu tr d8 tra cho nguoi di cong tac khong qua: 150.000
dong/ngay. Dbi véi cong chire 0 d4t lién dugc cir di cong tac 1am nhiém vy trén
bién, dao thi duge hu'ong phu cép luu tra: 200. OOOd/ngu’m/ngay

Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén: (Tiéu muc: 6703)

Can bd, gido vién, nhan vién nha trudong dugc co quan c6 thdm quyén
hodc nha truong cir di cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi noi dén cong
tac thi dugc thanh toan tidn thué phong nghi theo mot trong hai hinh thie: Thanh
to4n theo hinh thirc khoan hogc thanh toan theo hoéa don thuc té;

Trudng hop nguoi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bb tri
phong nghi thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién thué phong nghi.

+ Thanh to4n theo hinh thuc khoan

Di cong tac tai cac quan, thanh phd truc thue trung uong va thanh phd 14
d6 thi loai I thudc tinh, murc khoan 400.000 dong /ngay/ nguoi

Di cong tac tai huyén, thi x& thudc thanh pho truc thudc trung vong, tai thi
x4, thanh phé con lai thude tinh, mirc khodn khong qua 300.000 dong /ngdy/ nguoi

Di cong tac tai cac vung con lai, mue khoan 200.000 ddng /ngay/ ngudi

+ Thanh toan theo hoa don thuc té: (c6 hod don, chimg tir hop phap theo
quy dinh ctia phép luét).

Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thude thanh phd truc thude trung uong
va thanh phd 12 d6 thi loai I thudc tinh: Dugc thanh toan murc gia thué phong ngu
khong qua 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

Di cong tac tai cic ving con lai: Pugc thanh toan murc gid thué phong ngi
khéng qua 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

Trudng hop ngudi di cong tac thude d6i tugng thué phong nghi theo tiéu
chudn 2 ngudi/phong di cong tdc mét minh hodc doan cong tac co 1é nguoi hodc lé
ngum khéc gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyc té nhung
t6i da khong duogc vugt mirc tidn thué phong cta nhimg ngudi di cing doan (theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong);

Céc miic chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi da
bao gbém cac khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cua phap luat. Cong 1énh phai
lam d& nghi thanh todn vao ngay cudi cung cua thang, néu khong sé& khong duoc
thanh toén; ngudi di cong tac phai do thii truéng don vi ¢t di, trir truong hop duoc
uy quyén k
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Trwong hgp cong tdac theo doan phéi hop lién nganh:

Trong truong hgp nha trudng td chirc moi cac don vi khac tham gia nhu
chim thi gido vién gidi, bdi dudng chuyén mén - nghiép vu thi dugc chi tra cac
khoén tién theo quy ché chi tiéu ndi bo truong Tiéu hoc Giao Thanh

Truong hop co quan, don vi cé nhu cau trung tap can bd vién chirc thude
truomg Tiéu hoc Giao Thanh di phéi hop lién nganh nhim phuc vu cho nhiém vy
chinh tri cua co quan don vi d6 thi co quan, don vi chu tri trung tap c6 trach nhiém
thanh todn kinh phi cho nguoi cia truong tham gia, bao gdm: tién tau xe, cudc
hanh ly, cudc mang tai liéu, phu cap luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén cong
tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo clia co quan, don vi chi tri.

Truong hgp CB, VC, NLD thudc truong Tiéu hoc Giao Thanh cong tac theo
doan phéi hop lién nganh, lién co quan do co quan quan ly nha nuée cép trén tridu
tap, trung dung hodc phéi hop dé cung thuc hién nhiém vu chinh tri thi co quan,
don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va cuée hanh ly,
tai liéu mang theo dé 1am viéc cho nguoi di cong tac trong doan.

H0 so thanh todn:

Cong van triéu tp (Hodc gidy moi, gidy triéu tap, ké hoach, quyét dinh vin
ban ¢6 lién quan ctia cip c6 thim quyén) ké ca truong hop di noi huyén do cac clp
c6 thdm quyén diéu dong;

Quyét dinh cir di cong tac ctia Hiéu trudng (trr trudng hop di cdng tac trong
dia ban huyén);

Céng lénh (gidy di dudng) do Hiéu truéng cip cé ddu ctia noi di, noi dén
theo dung quy trinh: tuyén di va tuyén vé);

Bang ké dé nghi thanh toan do ngudi di cong tac dé nghj thanh toan ( ké ca
trong va ngoai huyén - néu c6) theo mau cua trudng (trong trudng hgp c6 mua tai
liéu hodc cac chi phi khéc).

Truwong hgp khong dwge thanh toan cong tac phi:

Hb so khéng day da, khong hop 1&; ndp khong diing thoi gian quy dinh;

Thoi gian didu tri tai co so y té; nha diéu dudng, dudng strc;

Thoi gian hoc tap & trudng 16p dai han hodc ngan han dugc huéng ché @6
can bo di hoc hoac di hoc tu tic nhim nang cao trinh do, chuén héa, trén chudn...

Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

Thoi gian biét phéi do cp c6 thim quyén diéu dong;

Tham gia hoc chinh tri, cac 16p hoc cam tinh Dang, boi dudng chinh tri...;

Hop cac doan thé nhu c6ng doan, doan thanh nién, chit thap dd... theo gidy
tridu tap cua cac cap quan ly cac doan thé (Cong doan nganh, cong doan huyén,
huyén hoi chit thap do...) hodc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao, héi thi do
céc cAp ndy t6 chirc ma khong cé sy chi dao clia co quan chu quén cép trén clia
nha trudng (Phong GD&DT huyén) thi cic doan thé phai cép cong lénh va thanh7

y



11

toan ché do; Trudng hgp co su théng nhit ciia co quan chi quan cp trén bang van
ban (Phong Gido duc va Pao tao huyén), can cu kha ning tai chinh clia nha
truong, Hiéu truong ra quyét dinh cir di cong tac hodc cap cong lénh.

5.2 Ché @9 chi hdi nghi (muc 6650):

Cin ctr théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

- Céc hoi nghi c6 mdi ngudi ngodi co quan: khai giang nam hoc méi, hoi
nghi cén bd, nha gido va nguoi lao dong dau nam hoc, hoi nghi CMHS dau nam
hoc, Ky niém ngay Nha gido VN 20/11, so két (g1a1 doan thuc hién cac nhiém vu
trong tam ctia chién luge phat trién gido duc), tong ket nam hoc, hoi nghi chuyen
mén can thiét co lién quan dén co quan chii quan cap trén;... Thoi gian t6 chirc
Hoi nghi: khong qua 01 ngay lam viéc

Céac hoi nghi do trudong td chirc dugce tinh vao thoi gian tham gia céc hoat
dong khac theo bién ché ctia BO Gido duc va Pao tao;

- Mitc chi hoi nghi:

Tién thué hoi trudng; phong sin khAu, trang tri, khanh tiét, Am thanh, anh
sang, thué may chiéu; may phat dién, trang thiét bi khac truc tiép phuc vu hdi nghi
(néu co): tuy theo thyc té phat smh

Tién van phong pham, gidy but, tai liéu, tuy theo tinh chét timg hoi nghi,
khong qua 20.000d/ nguoi, khong qua 500.000 ddng/hoi nghi, thanh toan theo hoa
don thuc té;

Tién nudc ubng trong cudc hop: chi giai khat gitra gio: 20.000 d6ng/dai
biéu/ budi, 40.000 ddng/ dai biéw/ ngay

Chi b tién in cta dai biéu khéng hudng lwong nha nude: chi hd tro tién an
cho dai biéu khong hudng luong NSNN: 70.000-100.000 dbng/ ngudi/ngdy

- Khong chi trong céac trudng hop sau:

Khoéng chi cac bubi hop ndi bo (hoi ddng, hop t6 chi nhiém, Hoi dong tu
vén, Hoi dong truong . céc budi hop chuyén mon, bdi dudng glao vién... ma
thanh phan chi gbm can bd vién chirc thudc nha trudng, cac bubi bdi dudng, tap
huén chuyén mén trong chuong trinh, ké hoach trén dia ban huyén;

Khong chi qua tang luu niém, han ché 6 chirc lién hoan, chiéu dai, két hop
héi nghi v4i tham quan, du lich, nghi dudng...

Khong chi tién thué phuong tién dua dén, lam ngoai gid; tién nghi tro doi
v6i céc can bd ngodi co quan duge moi tham gia hoi nghi;

Khéng chi cac khoan chi khen thudng thi dua trong cac cudc hop, hoi nghi.

5.3 Chi khen thwéng (muc 6200):

- Can b, gido vién dat cac danh hi¢u thi dua cudi nam thudng theo quy
dinh ciia Nha nu’oc (Luat Thi dua, khen thu‘ong nim 2022). Sau khi c6 quyet dinh
khen thudng cua clp c6 tham quyeén, dugc cAp ngén sach bd sung hoic tién mat thi
s& tién hanh chi trd mrc chi theo quyét dinh. f//
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- Thuéng theo nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu:
nha truong xdy dung quy ché dé thuéng can bg, vién chic cé thanh tich boi
dudng, huén luyén hoc sinh, séng kién cai tién ning suét lao dong, ... dat giai cap
huyén, cip tinh, cip Qudc gia, mirc 46 hoan thanh nhiém vy duoc giao.

- Khen thudng khéc: néu don vi c6 quy tang thu nhép trich 14p qu§ khen
thudng thi sé chi theo thuc té. Hiéu trudng can cu thanh tich cé nhan, tap thé co
déng gop tich cuc, hoan thanh vugt mirc nhiém vu duge giao nhung chua c6 ché
do thudng cia nha nudc quy dinh, tuy theo diéu kién kinh phi, hiéu truéng nha
trudmg c6 thé thudéng ndi bo nhim khuyén khich dong vién phong trao, mirc chi do
hiéu trudng quyét dinh.

- Pbi véi hoc sinh, nha trudng can ct vao kha nang tai chinh hodc nguén kinh phi
huy dong hop phap khac dé thudng cho cac em cé thanh tich trong hoc tap véi
muc thudng duge quy dinh nhu sau:

+ Hoc sinh dat giai tinh muc chi: 100.0004 - 200.000d/em

+ Hoc sinh dat giai huyén mrc chi: 50.000d - 100.000d/em

+ Hoc sinh dat giai cap trudng, mic chi: 30.0004d - 50.000d/em

+ Hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh xudt séc: 20.000d - 40.000d/em

+ Hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh tiéu biéu mot sé mit: 10.000d - 30.000d/em

+ Chi thuéng tap thé 16p c6 thanh tich trong nim hoc murc chi 100.0004d -
150.000d/16p

Cén ¢t chi thudng: Sau khi c6 quyét dinh khen thudng ctia hiéu trudng cong

nhan danh hiéu thi tién hanh chi khen thuéng, cin ctr vio thuc té c6 thé thuéng
béng tién hodc hién vat nhu vé viét, bat viét.

5.4 Chi phiic lgi tap thé

Can ¢t vao ngudn ngan sach tiét kiém dugc sau nidm tai chinh, nha trudng
c6 phuong 4n chi phuc loi tap thé theo hudng dén, trg cip cho dbi tugng kho khin
thuong xuyén, kho khan dot xuét 13 can bd, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong thudc bién ché nha truong. '

Piéu 8: Chi hang hoéa dich vu
8.1 Thanh toan dich vu cong cong (muc 6500):

Thanh toin Tién dién:

Tt ca can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh tiét kiém t6i da viéc sir dung
dién, nudc trong nha truong. .

Tién dién dung dé thip sang, quat dién, chay' mdy vi tinh, may bom
nudc,...viéc chi tra theo thuc té sir dung trén tinh than triét dé tiét kiém. Trong
trudng hop, tién dién vuot qua 5.000.000ddng/thang (tinh chung cho toan trudng),
Hiéu trudng ra quyét dinh tiét giam dién.

Mitc chi theo héa don thyc té hing thang cta dién lyc.

b
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Chi bang ngudn ngan sich hogc ngudn thu tai don vi

Thanh to4n tién nwéc sach:

Str dung trén tmh than tiét kiém, hiéu qua, chi theo hoéa don thuc té cua Nha
may nudc, bang nguon ngan sach nha nuoc hodc nguén thu tién nude ubng cua
hoc sinh hodc ngudn CSVC hoc k¥ ning sdng.

Thanh toan tién vé sinh méi trwong: Chi theo quy dinh phi thu gom rac
thai cia dia phuong.

Chi thué nguoi don nha vé sinh gido vién, vé sinh khu hiéu b, cham soc
cay cbi,...tinh theo hiéu qua cong viée va thyc té

Viéc thué nguoi lam dich vu vé sinh phong 16p hoc, nha vé sinh hoc sinh
theo quy dinh va thoa thuan véi CMHS dé thyc hién.

Thanh toan tlen nhién liéu: Nhién liéu chi theo thuc té phat sinh (néu cb
nhu cau cép bach can phai mua xing dé chay may nd phuc vu cho céc hoat dong
ctia nha truong thi Hidu truong quyét dinh).

Chi mua vit ré mau héng (VRMH):

- GOm vét ré mau hong cac 16p (chéi, dé& ...): Pau nim hoc nha trudng cin
clr vao nhu cAu mua sém d& mua chdi, d& ... cho c4c 16p va nha truong phuc vu
cho cong tac lao dong, vé sinh trong va ngoai nha truong.

- Vat ré mau hong dung phyc vu cho don vi thi cin cur hiéu truong duyét
mua va duyét chi, ching tir hop 1€ thi chi thanh toan.

- Cac loa1 vat tu van phong khac: Cép st dung theo dé ngh1 cua cac bo
phén, ca nhan, cap trén tinh than tiét kiém, c6 dinh mirc, c6 nhu cu chinh dang va
Hiéu trudng duyét cép, duyét chi

8.2: Vit tw viin phong (muc 6550):

Chi theo nhu ciu thyc té va thanh toan theo hod don tai chinh. Nhiing vét tu
can chi l&:

- Vin phong pham sir dung cho cdng tac quan ly, hoat dong chuyén mon.

- Chi mua d ding van phong.

- Vét tu van phong khéc.

- Vaatj tu, cong cu, dung cu vin phong.

Viin phong phiam: 1a vit tu ding cho van phong, phyc vu cho quan ly
hoat dong nghiép vy, chuyén mén cla cac bd phén trong d(m vi.

Viéc ch1 vin phong pham: cac bd phan c6 nhu clu str dung 1ap to trinh
dé nghi mua sém, cin ct vao murc khodn cuia Hiéu truéng hang ndm hodc quyét
dinh mua thém van phong pham trong nhing trudng hop khac theo cong viéc phat
sinh trong ndm. Sau khi mua c6 mé sb theo ddi tai san cong cu, dung cu. Nguoi
duoc cap cong cu, dung cu cé trach nhiém quan ly va st dung dung muc dich
chung. Khong sir dung tai san ciia nha truong cho cong viéc riéng ca nhan. I
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Vin phong pham mua vé phai nhéap kho va xuét kho, c6 danh sach cip phat
va chir ky cia nguoi st dung dé tién quan ly dinh mirc, chdng lang phi.

Quy dinh gidy st dung: dé bao vé may in, may scan, loai gidy str dung la
gidy khéng bui, c6 6 min, gidy do nha truong mua theo dinh muc.

M chi khoan vin phong phdm phuc vu cong tac soan thao van ban, in an,
photocopy do to van phong va cdc bd phén 1ap du tri, hiéu truong duyét, ké toan
theo d&i, khi mua vé c6 giao nhan cu thé

Mize chi khoén van phong phdm cho gido vién 1a 20.000 déng/ngudi/thang

Khi mua sém, stra chita, thanh 1y c4c thiét bi, dung cu vin phong phadm nhu
ban ghé, may méc chuyén ding phai dugc t6 van phong 1ap du tril, ké toan va hiéu
trudng duyét maéi thuc hién

Thiét bi, dung cu, vt tr vin phong:

Céac b6 phan chuyén mén c6 nhu cau sir dung 14p to trinh dé nghj mua sim,
mé s theo doi tai san, cong cu, dung cu, ddm bao sir dung hiéu qua.

Can ctr phat sinh thuc té. Hiéu trudng quyét dinh duyét cho mua sam
cong cu, dung cu, duyét chi va cip phét cho timng c4 nhan hay bd phén trén co s&
dé phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Hoa don ching tir mua sim phai hop 1€, hop phap, ding thu tuc.

Nguoi dugce cAp cong cu, dung cu c6 trach nhiém quan ly va st dung dung
muc dich chung. Khéng str dung tai san cta nha trudng cho cong viéc riéng ca
nhan.

8.3. Thong tin tuyén truyén, lién lac:

- Cuée Internet, dién thoai: thanh toan theo héa don thuc té.

- Phi bao tri, duy tri cong thong tin dién tir, cac phin mém quan ly gido
duc, thu vién dién tu,.... trong nha truong thyc hién theo hop ddng gitra nha trudong
v6i nha cung cép dich vu

- Sach bao, tap chi thw vién:'

Sach, tap chi: dat mua theo thuc té trén co s& ¢6 chon loc, thiét thuc, phuc
vu cho giang day, nghién ciru, tham khao cia gido vién, cua hoat dong chuyén
mon, nghiép vu cia nha truong. Hi¢u truong quyét dinh mua va duyét chi;

D3t bao: dit cac sb bao, tap chi lién quan dén hoat dong chuyén mon...
can mua. Mtec chi: Mbi quy dt chi theo gid béo hién hanh ctia Buu dién.

8.4: Chi sira chira thwong xuyén

Sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén mon, duy tu, bio dudng cac
cong trinh ha tz"ing co s& tir kinh phi thwong xuyén (Muc 6900)

. Stra chita nho tir kinh phi chi tu chu; sira chita nho thuong xuyén céc tai
san nhim dam bao dd bén va an toan trong st dung tai san, phuc vu tdt hoat dong

2

2
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ctia don vi. Céc tai san nhu M4y tinh; Méy photocopy; Hé thong dién; cac thiét bi
va cdc tai san khac; nha cilra; cac cong trinh ha tang khac ... Khi tai san hu hong thi
duogc stra chita;

- Néu tai san hu hong do khach quan thi ngudi quan ly tai san c6 trach
nhiém 14p té trinh bao cdo va xin sua chita, tai vu 14p du toan, sau khi duoc duyét
thi tién hanh stra chita. Ngudi quan ly tai san c6 trach nhiém cung v6i bo phéan tai
vu 1ap thu tuc trinh hiéu truéng cic ching tir, hop déng, nghiém thu, thanh 1y hop
ddng... Lam dung ché d9, thu tuc quan ly tai chinh nha nuée quy dinh, dé thuén loi
trong viéc thanh toén stra chita tai sin. Trudng hop nguoi sir dung hodc quan ly
khong bao céo thi phai bdi thudng.

- Trudng hop tai san bi mét dit bat cr nguyén nhan nao, nguoi sir dung va
bao vé pha1 dén.

T4t ca cac trudng hop phai dén bu, tiy murc do va y thic bbi thuong thiét
hai dé xur ly cong chtc.

Dinh mirc sira chira nho:

Mikc chi dwdi 5 tridu dong: ngudi quéan ly va sir dung tai san bao cao x1n
stra chira, tai vu lap du toan, hiéu truong duyet don vi chl dong thuc hién; ngudn
kinh phi chi tir ngudn chi ty chit duge phén b trong nam.

Néu mitc trén 5 triéu dén duwdi 20 triéu dong: tai san cAn stra chita gp de
phuc vu cho Vlec hoan thanh nhiém vu nim hoc va co quan tai chinh khong cap
chi t1en tir ngudn khong ty chi, ma don vi tu can d6i ngan sach dugc ngén sach tir

guon chi tu chu thi hi€u truong quyet dinh chi stra chita; moi thu tyc stra chita
tuan theo quy dinh hién hanh.

Mike chi trén 20 triéu dong: ngudi quan ly tai san lép t& trinh bdo céo xin
stra chita, 6 xac nhdn kiém tra cia ngudi c6 chuyén mon vé k¥ thuat, tai san Xin
duoc sta chita phai dugc su chép thuan cua Hiéu trudng. tudn thi cic yéu cau cua
Tai chinh va quy dinh ctia nha nuéc

Sira chita lon tu kinh phi khong tw chu:

Thuyc hién theo dung yéu ciu cla co quan tai chinh, cong khai dé
CB,GV,NV biét.

8.5. mua sim tai san c6 dinh:

Stra chita nhé va mua sim tai san thanh toan thuc t& do nhu cau va hiéu
truéng quyét dinh.

Chi mua sim tai sin

Mua sim tai san ding cho cong tic chuyén mon

Khi mua sém cdc tai sén, thiét bi vin phong, thiét bi dién: Pon vi ¢6 nhu
ciu thiét thuc, céac tai san mua dudi 05 triéu dbng. Thi don vi cin déi chi trong
kinh phi duyét tu chu d& mua sam. Hiéu trudng quyét dinh mua. 3



16

Khi mua sém cdc tdi sén, thiét bi van phong, thiét bi dién: Cac tai san 16n co
gia tri 16n trén 05 tri¢u ddng dén dudi 10 tridu dong, dua trén co sé nhu cau thuc
té ctia don vi, cac bo phan, ké toan lap ké hoach mua sém dua vao du toan ngan
sach chi hing nam.

Tuy nhién vi nhu cau cap thiét cia don vi cAn mua sdm tai san phuc vu cho
viéc hoan thanh nhiém vy ndm hoc ma tai chinh khong cép tién tir ngubn chi
khéng ty chi; néu don vi can dbi dwoc ngudn kinh phi ty chy, thi hiéu trudng ra
quyét dinh cho mua sdm tai san kip thoi hoan thanh nhiém vy thi mua sim.

Thu tyc mua sim tai san: theo quy dinh ctia nha nuéc.

8.6 Chi phi thué mwén:

- Chi tién thué phuong tién véan chuyén va thué muén khéac phuc vu hoat
dong chuyén mon (theo chi thuc té).

Piéu 9: Chi hoat ddng chuyén mon nghiép vu (Muc 7000)

Chi mua hang hod vdt tw dung cho chuyén mén: Mua hang héa vat tu dung
cho chuyén mén that can thiét phuc vu cho gidng day, cong tic chuyén mén
nghiép vu, chi theo thuc té sir dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

Gido vién duge thanh toan hoc phdm hang thang (vao ky tra luong) theo
quy dinh

Chi in dn, phé t6 tai liéu: ding cho nghiép vu, chuyén mén ctia cac bd phan,
chi theo thuc té sir dung trén co s& tiét kiém.

Chi mua sdch gido khoa, sach tham khdo, tai liéu, biéu méu, vin phong
phdm dimg cho céng tdc chuyén mén: nhu mua sb6 diém, s6 chuyén mon,...: chi
theo thuc té phat sinh trén co s& to trinh yéu cau cua chuyén mon, clia gido vién
truc tiép giang day, hodc cac bo phan deé nghi trang cép, duoc hiéu truong duyét
chi.

- Cén bd, gido vién tham gia hoat dong chuyén moén (tap huén, hoi thi, bdi
dudng, phu trach, ....) theo quyét dinh, ké hoach clia nha trudng hoic clia cép trén,
hiéu truéng quyét dinh chi theo thuc'té hoat dong

Piéu 10: Hoat dong dich vu:

Thu tién nwéc udng
- Mirc thu: 10.000d/hs/thang
- Muc chi:
+ Chi tra tién mua nuéc déng binh, tra cong van chuyén nuéc dén cac 16p...
+ Chi mua sim, béo tri, bao dudng may loc nudc, mua van nuéc, duong éng
dan nudc, thay thé 16i loc nuée "
GD k¥ nang song, HD ngoai gio chinh khéa:
Thuc hién chi theo huéng din sé 1628/SGDPT-KHTC ngay 15/09/2023
ctia S& GD&DT tinh Nam Dinh, cu thé nhu sau: L
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Can ct hgp dong véi don vi hop tac la Cong ty CP két ndi GDVN chia sé
chi ph1 gbm cong ty dé chi phi phat trién, duy tri, bao tri phan mém, tap huén
chuyen giao k¥ thudt va nghia vy thué;.... Phan nha truong st dung, sau khi ndp
thué theo quy dinh hién hanh, sd tién duorc thanh nhu sau:

+ Chi tbi da 70% tra thu lao cho gido vién truc tiép giang day

+ Chi tbi da 15% cho cong tac quan ly.

+ Chi t6i thidu 15% chi tra stra chita CSVC, dién, nudc, vé sinh,..

Tién dich vu vé sinh phong 16p hoc va nha vé sinh hoc sinh

- Mittc thu tdi da: 18.000d/hs/thang

- Chi tra c6ng quét don vé sinh (mirc chi theo thoa thuan voi ngum lao dong),
mua dung cu vé sinh, hoa chit, men vé sinh xur ly ham ciu theo thyc té phat sinh,
tra tién thu gom rac thao quy dinh cta dia phuong.

Tién trong coi xe dap:

- Mtrc thu: 10.000d/hs/thang

- Murc chi:

+ Chi ndp thué, héa don

+ Chi tra cong coi xe

+ Chi stra chita nha dé xe

Tién hoc Tiéng Anh véi ngudi nwée ngoai theo dé an 1792

- Mrc thu: 30.000d/hs/tiét. do trung tAm Anh ngi Quéc té Ecolink truc tiép
thu trén co sé théa thuan dbi vi Cha me hoc sinh dang ky cho con hoc.

Phan Trung tdm Anh ngft Qudc té Ecolink trich lai cho nha truong theo hop
ddng, sau khi chi ndp thué TNDN 2%, nha truong chi hao mon CSVC %, con lai
chi cho cong tac quan ly hanh chinh, gidm sat cong tac giang day cua HS.

Thu tién BHYT hgc sinh
Muc thu theo s6 tién qui dinh hang ndm cua BHXH
+ Tong sb tién thu duogc cia hoc sinh s& nép 100% vé co quan BHXH
+ Sb tién CSSKBD do co quan BHXH trich lai dung d& mua thudc, dung cu y
te... phuc vu HS.

Dleu 11: Chi khac

Chi tlep khach: Chi theo thuc t& phét sinh. Tuy nhién thuc hién tiét kiém
triét dé khi tiép khach, tiép cac ding déi tuong quan hé cong viéc. Mdi khach tiép
tai dia phuong (x&) khong qua 100.000 d/ngudi/ngay. Déi tugng tiép 13 ngudi
khong huong luong tir ngén sach nha nude.

Chi tiép khach trong céc truong hop khac nhu thanh, kiém tra, g1ao
dich...do bd phan tai vu, chuyen mén tham muu, Hiéu trudng can ctr vao tinh chit
cong viée dé quyét dinh tiép khach.

Chi cac nhiém vu dot xuét, khén cap: theo thyc té nhiém vu L
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Pieu 12. Trich 1ap va sir dung quy:

Hang nim cin cit vao két qua hoat dong tai chinh, néu phan thu 16n hon chi
dugc trich 14p cac qui theo hudéng dan ctia Nha nudc, gdm cac qu¥ nhu sau:

- Qup phidt trién hoat dong sy nghiép:

Ty 18 trich 14p quy 13 20% kinh phi tiét kiém duoc.

Dung dé dau tu, phat trién nang cao hoat dong su nghiép, bd sung von dau
tu xay dung co s vat chét, mua sém trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, trg giup
thém dao tao, hudn luyén nang cao tay nghé, ning luc cong tac cho CBVC trong
don vi.

Pé dam bao thu nhap cho CBVC trong trudong hop ngudn thu bi giam sat va
khi ¢6 su thay ddi ché d6 tién luong ctia Nha nuéc.

Dé dau tu xay dung co sé vit chét, mua sém trang thiét bi, phuong tién lam
viéc; phat trién ning luc hoat dong sy nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥
thuat cong nghé; dao tao nang cao nghiép vu chuyén moén cho nguoi lao dong
trong don vi; gop vén lién doanh, lién két v6i céac td chirc, ca nhan trong va ngoai
nude (d8i voi don vi duoc giao vén theo quy dinh) dé to chirc hoat dong dich vu
pht hop véi chirc nang, nhiém vu duge giao va cac khoan chi khac (néu co).

- Quy tang thu nhdp:

Ty 18 trich 14p qu§ bang 40% kinh phi tiét kiém dugc.

Pé chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong trong nim va du phong chi b
sung thu nhdp cho nguoi lao dong ndm sau trong truong hop ngudn thu nhap bi
giam.

Viéc chi bd sung thu nhip cho ngudi lao déng trong don vi duge thuc hién
theo nguyén téc gin vai s lugng, chét luong va hiéu qua cong tac. Hé s6 thu nhéap
ting thém cua chirc danh lanh dao don vi su nghiép cong t61 da khong qué 2 1an hé
s6 thu nhép ting thém binh quan thyc hién clia ngudi lao dong trong don vi.

Trudng xdy dung mc cac tiéu chi xép loai dé tinh thu nhap ting thém nhu sau:

- Két qua xép loai vién chirc cubi nam do Hoi ddng thi dua nha truong quyét
dinh trén co s& Xép loai dé nghi & cac td bo phén va két qua xép loai thi dua cta
Hbi dong Thi dua-Khen thuéng ctia nganh.

- Cén cr vao quy tiét kiém duoc hang nim, s6 tién thu nhép tang thém co
thé thay dbi cung ti 16 twong tmg d chi tra.

Hiéu trudng thuc hién chi tra thu nhép tang thém theo ché d6 quy dinh cho
ngudi lao dong theo Quy ché chi tiéu ndi bd clia trudng. Tién thu nhap ting thém
chi tré trong thoi gian cudi nam sau khi da quyét toan.

Phuong an tra thu nhap tang thém nhu sau:

- Phuong an tra thu nhap tang thém theo nguyén tdc nguoi ndo cé hidu qua
cong tac cao, c6 dong gop nhidu cho viéc ting thu, tiét kiém chi thi dugc huéng

&



19

lwong cao, phuong 4n tréa thu nhép ting thém dya trén co so xép loai cong chirc,
vién chtrc hodc xép loai thi dua cudi nam

Phu’ong phap tinh toan:

Téng sb tién duge bd sung ting thu nhdp cho CB-CC: la sd tlen tiét kiém
dwoc con lai sau khi trich 1ap cac quy khen thuéng, phic loi, dy phong 6 6n dinh thu
nhép, phat trién su nghiép.

Cong thu"c tinh nhw sau:

Téng sb tién chi tang thu nhap cho CB- CC = (S6 kinh phi tiét kiém dugc
sau khi 14p cac quy): Tong so hé sb luong, phu clp theo cap do thanh thh (PCCV,
Thém nién, VK, KV)x Hé s6 luong va phu cap ciia timg CB-CC theo cap d6 thanh
tich

S6 kinh phi tiét
kiém duogc sau khi 13p cac Heé s6
Tbng sb tién chi au¥ lwong va phu cip
tang thu nhap cho CBGC cua tirng CB-CC
Téng s hé s6 luong, theo ce‘ip do thanh

PRGN N

phu cép theo cAp do thanh

, Capdg hiank. ab: tich (PCCV, Tham nién,

Can ctr ké hoach timg nim hoc, H1§c(111< hll%’/r)lg xay dung quy dinh va t6 chuc
theo d&i xép loai A, B, C, D (twong duwong v6i hoan thanh xudt sic, hoan thanh tét,
hoan thanh, khéng hoan thanh) . Quy dinh va cac bidu mAu theo ddi can duge luu
trir cu thé, cong khai xep loai A, B, C, D theo tirng ndm hoc.

Loai A: Pugc hudong 100% s6 tién thu nhap ting thém;
Loai B: Pugc hudng 80% s6 tién thu nhép ting thém;
Loai C: Pugc hudng 50% s6 tién thu nhép ting thém;
Loai D: Khong duogc tinh thu nhap tdng thém.

Picu 13: quan ly tai sin nha truong

Vlec quan ly tai san chung cua nha trudong theo co ché tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thyc hién nhiém vy, td chirc bd may, bién ché va tai chinh dugc thuc
hién nhu sau:

- Toan bd vt tu tai san cia nha trudng duge ghi chép, phan anh trong mot
hé théng sb ké toan théng nhat duy nhét cta trudng.

- Viéc str dung tai san ¢ dinh cho céc hoat dong su nghiép thuong xuyén
dugc phan 4nh gid tri hao mon vao sb ké toan mdi nam 1 lan vao thang 12, ty 18
hao mon theo quy dinh hién hanh cho timg d6i tugng te‘li san cb dinh.

- Thuc hién ding ché d6 dang ky va bdo c4o veé tai san theo quy dlnh cua
Nha nuéc va dap tng day du cac yéu ciu clia co quan co thAm quyén vé ché 4o
béo cdo, ché do kiém tra tai san theo quy dinh.

- Quy dinh dbi véi viéc dau tu, xdy dung moi1, mua s&m tai san: L
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+ Viéc dau tu, xay dung méi, stra chita 16n, ning cép, mua sim tai san cb
dinh duoc phé duyét trong dy 4n du tu xay dyng thi thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé quén ly dau tu xay dung.

+ Mua sém tai san c6 dinh, thiét bi ddng bd c6 gié tri tir 20 triéu déng Viét
Nam tré 1én bing ngudn von ngan sich thi phai ban bac, théng nhét trong ban
gidm hiéu va hdi dong truong.

+ Quyét dinh diéu dong, sép Xép lai tai san néi bd trong pham vi don vi
quéan ly va quyét dinh thanh 1y céc tai san c¢d dinh va bdo céo phong GD&DT. S6
tién thu dugc do thanh ly, nhuong ban tai san sau khi trir chi phi hgp 1€ trong qua
trinh thanh 1y duoc bb sung vao quy ngan sach theo quy dinh.

- Tai san phai c6 chil quan ly sir dung dugc cap nhat s6 sach clia tai vu.

- K& toan 13 nguoi chiu trach nhiém quén ly chung vé tai san.

Giao vién phu trach co s¢ vét chét 1a nguoi quan ly truc tiép tai san do Hiéu
trudng phan cong theo niang luyc va sé truong cia tig nguoi nhim phét huy hét
kha ning ciia mdi ngudi. |

Theo linh vuc dugc phan cong, ngudi quan Iy CSVC phai mé so theo dai,
quan ly; m& s6 cho muon tai san, theo d&i viéc st dung va bao quan, thudng
xuyén bao cdo cho Hiéu trudng tinh trang tai san duoc giao. Tuyét d6i khong dé
x4y ra mat mat, hu hong.

Ngudi st dung, néu sir dung khong dting muc dich sé& bi thu hoi tai san va
1am kiém diém theo quy dinh ctia nha trudng. Céc loai may moc, thiét bi phai dinh
ky vé€ sinh, bao dudng

Viéc stra chita tai san, di chuyén tai san phai dam bao thi tuc dugc quy
dinh cua phéap luét:

CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN

Picu 14. Tit ca can bo, gido \;ién, nhan vién cla truong nghién clru va giam
st viéc thuc hién quy dinh ndy nhim phét huy dan chi, minh bach, nang cao hiéu
qua cong tac. Quy ché nay can ¢t vao vin ban huéng dan clia cAp trén, 13y ¥ kién
gop y cua cac doan thé, c4 nhan trong trudng dé hoan thién.

Piéu 15. Viéc ké toan, kiém toan, quyét toan ngan sach, kiém tra, thanh tra
va xtt Iy viéc chdp hanh cac ché do thu, chi va quan ly ngan sach, quéan ly tai san
duge thuc hién theo dung huéng dan ctia phong Tai chinh-Ké hoach huyén Giao
Thity, ciia Kho bac NN huyén Giao Thuy va cac quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Piéu 16. Trach nhiém cta ké toan:

- Thu, chi, trich ndp dung, du, kip thoi moti ché d6 do nha nuéc quy dinh.

- Vao cudi nim ké toan ddi chiéu, ghi chép vao s6 BHXH: Hé sb lwong,
murc luong trich ndp cho tirng c4 nhan, theo quy dinh ctia nha nudc. b

/
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B0 phén tai vu chiu trach nhiém td chirc, hudng din cac tO, c4 nhan c6 lién
quan thyc hién quy ché nay.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky va ap dung trong nam 2025. Nhitng quy
dinh cua tru’ong trudce day trai voi ndi dung quy ché nay déu bai bé.

Sau mdi nim thuc hién, H6i dong trudng tién hanh xem xét dé didu chinh,
stra d6i bd sung céc diéu khoan cho phi hop v6i tinh hinh thuc té ctia nha truong
va céac van ban phap luat quy dinh.

'H n CH CONG POAN CO SO

HIEU TRUBNG

/ —
B @M’% Tk NGUYEN XUAN THANH




Danh sach can bo, giao vién, nhan vién truong Tiéu hoc Gizo 1 .unh
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